Simone Lang, Mitglied des Sachsischen Landtags
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STELLENAUSSCHREIBUNG: BUROLEITUNG (M/W/D) DER LANDTAGSABGEORDNETEN SIMONE LANG
(40 h)

Flir meine Abgeordnetenbiiros suche ich ab 15. Oktober einen Biiroleiter bzw. eine Biroleiterin
(m/ w/ d). Die Stelle ist bis zum Ende der 8. Wahlperiode des Sachsischen Landtags befristet.

Meine parlamentarischen Schwerpunkte lagen bisher in den Bereichen Soziales, Gesundheit,
Pflege und Tierschutz. Weitere Informationen zu meinen Tatigkeiten kénnen Sie auf meiner
Website www.simone-lang-spd.de einsehen.

Ich biete eine attraktiv vergiitete, befristete Vollzeitstelle.

Die Tatigkeit umfasst im Wesentlichen folgende Aufgaben:

e Leitung meiner Abgeordnetenbiiros und meines Landtagsbiiros: Korrespodenz und
Koordinierung zwischen den einzelnen Mitarbeitern der Biiros

e die Anleitung von Mitarbeiternund Praktikanten

e die Terminkoordination, Vor- und Nachbereitung von Terminen sowie deren Begleitung

e die strategische und inhaltliche Planung politischer Initiativen im Wahlkreis

e die inhaltliche Vorbereitung und Begleitung der Presse- und Offentlichkeitsarbeit zu
landespolitischen Themen

e die inhaltliche Vorbereitung Begleitung der Presse- und Offentlichkeitsarbeit im Wahlkreis,
insbesondere Pressemitteilungen, Pressekontakt, inhaltliche und gestalterische Betreuung
und Pflege der Internetseite und Social-Media-Profilen, Videoproduktion sowie inhaltliche
und grafische Erstellung eigener Publikationen und Materialien

e die inhaltliche wie organisatorische Unterstiitzung und Begleitung in meinen
Sprecherbereichen, u. a. durch Mitarbeit an Antragen und Positionspapieren, das
Schreiben von Reden, die Formulierung von Anfragen und fachlichen Recherchen

e \Veranstaltungsorganisation und -begleitung sowie inhaltliche Vor- und Nachbereitung von


http://www.simone-lang-spd.de/
http://www.spd-fraktion-sachsen.de/

Gremiensitzungen
e die Korrespondenz mit Ministerien, Amtern, Behdrden sowie Organisationen, Vereinen und
Initiativen ebenso wie mit Biirgerinnen und Biirgern

Folgende Anforderungen werden gestelllt:

e abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium, alternativ mehrjahrige Berufserfahrung in
einem vergleichbaren Berufsfeld

e sehr gute Ausdrucksweise in Wort in Schrift

e gute EDV Kenntnisse insbesondere im Umgang mit gangigen Office-Anwendungen

insbesondere Word, PowerPoint und Excell

Befahigung zum zielorientierten und selbststandigen Arbeiten

Kenntnisse in Grafikanwendungen und der Nutzung sozialer Medien

ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Teamgeist, Organisationsgeschick, Sorgfalt, Zuverlassigkeit und Kreativitat

FUhrerschein Klasse B

Wiinschenswerte Erfahrungen und Kenntnisse:

e Interesse an politischer Arbeit

e Erfahrung in Presse- und Offentlichkeitsarbeit

e Erfahrung in der Organisation von Veranstaltungen und Terminen
e gute Ortskenntnisse im Wabhlkreis

Bewerbungsschluss ist der 20.09.2024. Die Bewerbungsgesprache sind fir den 25. September
vorgesehen.

Ihre Bewerbungsunterlagen, bestehend aus Motivationsschreiben, tabellarischem Lebenslauf und
Zeugnissen, senden Sie bitte als zusammenhadngendes PDF-Dokument per E-Mail an
buero@simone-lang-spd.de.

Haben Sie weitere Fragen? Mein Team im Blirgerbiiro steht Ihnen gerne telefonisch unter
03774/8252924 oder per E-Mail an buero@simone-lang-spd.de zur Verfugung.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Mit freundlichen GriiRen Schwarzenberg, den 04.09.2024

oy

Simone Lang, MdL


mailto:buero@simone-lang-spd.de
mailto:buero@simone-lang-spd.de

